




Word

Ejemplo Word: 
Comparar Documentos  

 

Breve: Comparación de documentos con información visual de las diferen-
cias
Descripción: Ya puede comparar dos versiones de un documento y 
obtener visualmente las diferencias entre ellas. 

Información visual de la comparación

Contenido:

• Elaboración de un documento con elementos como Text Box, Clip Art, 
Header, Footer, Sign, Cover Page, HyperLink, Bookmark, Cross Reference, 
Watermark, Borders 
y Table of Contents.
• Create Labels
• Compare and Merge documents
• Protect Documents



Ejemplo:
Formato Condicional

• Sort and Filters
• Conditional Formatting
• Pivot Table
• Pivot Chart
• Functions 
• Name Manager
• Data Validation
• What If
• Consolidate

Breve: Con el formato condicional puedes hacer que tus datos numéricos 
ofrezcan información gráfica adicional.
Descripción: Si necesitas ofrecer una mejor visualización de tus datos 
numéricos en tus hojas de cálculo sin tener que recurrir a los gráficos, 
estas de suerte, Excel 2007 ofrece un gran número de posibilidades en este 
área.

Adicionalmente puede marcar gráficamente conjuntos de celdas que 
cumplan determinadas condiciones ( Opciones : “Resaltar Reglas de 
Celdas, Reglas de la Parte Superior e Inferior”).

Uso de barras de colores para destacar
gráficamente el valor de cada celda

Uso de escalas de colores para 
destacar gráficamente el valor de cada celda

Uso de iconos para destacar 
gráficamente el valor de cada celda

 

 

 

Excel



Ejemplo: 
Presentaciones en CD y Álbumes de Fotos 
Breve: Descubra las nuevas opciones para crear presentaciones profesionales que 
pueden ser distribuidas entre sus clientes y/o amigos.
Descripción: La nueva posibilidad de publicar presentaciones en CD, junto con otras 
características como grabar narraciones y definir tiempos o creación automática de 
álbumes de fotos, hacen que pueda crear una presentación profesional, para ser 
distribuida en un CD autoarrancable, presentando su negocio a posibles clientes o 
mostrando su álbum de fotos de las vacaciones a sus familiares. 

 Figura 1: 
Empaquetar para CD-ROM 

Power Point
• Outline
• Photo Album

• Sound
• Design

• Animations
• Custom Animations

 

 

Se le mostrará un cuadro de 
diálogo donde podrá incluir 

fotos y establecer las opciones 
de presentación del álbum, 

ordenación de las fotos, estilo 
de presentación, etc. 



• Task
• Email Security
• Meetings
• Business Card

Producto: Outlook 2007
Breve: Ya puede compartir sus calen-
darios de forma sencilla y potente.
Descripción: Si quiere compartir sus 
calendarios con otras personas, ahora 
tiene dos formas sencillas y potentes al 
alcance de su mano. Simplemente 
seleccione cualquiera de las dos 
opciones que encontrará en la barra de 
calendario (Fig. 1). 

Figura 1: Opciones de publicación de sus calendarios

Figura 2: Ejemplo de calendario que se va a enviar vía e-mail.

Figura 3: Caja de diálogo que controla todos los aspectos 
de la publicación de su calendario en Internet.

 

Outlook

 

 






